Hatiron Atnyiilo Kezdeményezések Kozép-europai Segito Szolgalata
(székhely: 1067 Budapest, Teréz krt. 13., adészam: 18188071-2-42)

BESZERZESI SZABALYZAT
(modositasokkal egységes szerkezetben)

A Hataron Atnyilé Kezdeményezések Kozép-europai Segité Szolgalata (tovabbiakban: ajanlatkérd) a
mindenkori kdzbeszerzési szabalyok hatalya ald nem tartozo arubeszerzései, szolgaltatas megrendelései
(tovabbiakban: beszerzések) tekintetében, az alabbi szabalyzatot alkotja:

I. A szabalyzat targya

A szabalyzat meghatarozza az ajanlatkérd beszerzései soran alkalmazando azon szabalyokat, melyeket a
beszerzés eldkészitése, lefolytatasa, ellendrzése soran alkalmazni kell, a beszerzési eljarasba bevont
személyek, illetve szervezetek feleldsségi korét, valamint a beszerzési eljaras dokumentalasi rend;jét.

I1. A szabalyzat hatalya

1. A szabalyzat szervezeti hatalya az ajanlatkérére, személyi hatdlya az ajanlatkérd beszerzéseibe bevont,
ajanlatkérdi tisztségviseldkre, alkalmazottakra, valamint a beszerzésekben kozremiikodd személyekre,
szervezetekre terjed ki, mig targyi hatdlya azokra a beszerzésekre, melyeket az ajanlatkéré megvalositani
kivan, illetve megvalosit.

2. A szabalyzat hatalya nem terjed ki az €let- illetve balesetveszély elharitasa, rendkiviili esemény, valamint
a vagyonvédelem érdekében sziikségessé valo haladéktalan intézkedést igényld beszerzésekre.

3. A palyazati tamogatasbol megvalosuld beszerzések esetén, a jelen szabalyzat tartalman kiviil a
projektutmutatoban foglaltakat is figyelembe kell venni, illetve sziikség szerint azon szabalyok elsébbséget
¢élveznek.

II1. Ertelmez6 rendelkezések

1. Beszerzés: mindazon muszaki-szakmai és gazdasagi feladatok, folyamatok 0sszessége - kezdve
az igény meghatarozasatol a szerzddések teljesitéséig - melyek az ajanlatkérd folyamatos és
zavartalan miikodéséhez sziikséges anyag— €s eszkozellatast, illetve szolgaltatasok biztositasat
jelenti.

2. A beszerzés targya: arubeszerzes, szolgaltatas megrendelés; tobb, egymassal sziikségszertien
Osszefiiggd beszerzési targy esetén a meghatarozo értékii beszerzési targy.

3. Becsiilt érték: a beszerzés megkezdésekor, annak targyaért, az adott piacon altalaban kért vagy
kinalt, teljes ellenszolgaltatas;

4. Anyagi fedezet: a beszerzési igény megvalositasahoz az ajanlatkérd rendelkezésére 4llo, a
beszerzési eljaras meginditasat megeldzéen meghatarozott pénziigyi forrds, amelynek rendelkezésre
allasaért az ajanlatkérd képviseldje felelds.



5. Ajanlattevé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzési eljarasban jogszeriien ajanlatot
nyujt be.

6. Gazdasagi szereplé: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy személyes
joga szerint jogképes szervezet, aki, illetve amely a piacon aruk szallitasat vagy szolgaltatasok
nyujtasat kinalja.

7. Ajanlattételi felhivas: az ajanlatkérd altal megkiildott, az ajanlat megtételéhez sziikséges
informaciokat, dokumentumokat tartalmazo felhivas.

8. Osszeférhetetlenség: személy vagy szervezet érintettsége, melynek sordn az eljaras el8készitésébe és
lefolytatdsdba valdé bevondsuk, tovabba ajanlat benyujtasaban részt vevoként vald kézremiikodésiik az
eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

9. Megrendelés: a beszerzendd aru vagy szolgaltatds pontos paramétereit, leszallitdsanak részletes
feltételeit és ellenértékét tartalmazd, a szallitdhoz visszaigazolhatdé modon eljuttatott dokumentum,
amelyben az ajanlatkérd kotelezettséget vallal a megrendelés szerint leszallitott termék atvételére és az
ellenérték megfizetésére.

10. Versenyeztetés: ajanlattételi felhivas egyidejii €s kozvetlen megkiildése legalabb harom, egymastol
fliggetlen, a szerzddés teljesitésére vald alkalmassag feltételeit - az ajanlatkérd megitélése szerint -
teljesiteni képes gazdasagi szerepld (potencialis ajanlattevo) részére.

IV. Alapelvek

1. A beszerzési eljarasban iranyadd alapelvek: a gazdasagi verseny tisztasdga, azonos bandsmod és
es¢lyegyenldség, atlathatdésag, dokumentaltsag, kozpénzekkel vald hatékony és felelds gazdalkodas,
jOhiszemiiség.

2. A beszerzések soran — amennyiben az adott koriilmények kozott ésszerti - torekedni kell az ajanlatkérd
tevékenységi teriiletével €rintett helyi mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok, mint potencialis ajanlattevok
megkeresésére, tovabba a kornyezetvédelmi és fenntarthatosagi szempontok figyelembevételére.

V. Osszeférhetetlenség

1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzés eldkészitésében és lebonyolitdsaban az ajanlatkérd
nevében olyan személy, illetve szervezet, aki, illetve amely feladatanak elfogulatlan és targyilagos
végrehajtasara barmely okbol nem képes.

2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzési eljarasban ajanlattevéként, alvéallalkozoként vagy a
beszerzési eljarasba bevont egyéb személyként, illetve szervezetként, akinek, illetve amelynek
kozremitkddése az eljarasban a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezheti.

3. A beszerzési eljaras elokészitése soran vagy a beszerzési eljaras mas szakaszaban az ajanlatkérd nevében
nem jarhat el, illetleg az eljarasba nem vonhato6 be az olyan személy vagy szervezet, aki, illetve amely az
ajanlattevével munkaviszonyban vagy egyéb jogviszonyban all, tisztségviseldje, az ajanlattevonél tulajdoni
részesedéssel rendelkezik, valamint e személy hozzatartozdja.



4. A beszerzési eljarasban résztvevd a vele szemben fennalld oOsszeférhetetlenségi okot koteles
haladéktalanul bejelenteni a VI. pont szerint eljard képviseldnek.

VI. Az egyes beszerzési eljarasok

1. Az ajanlatkérd egyes beszerzései eljarastipusai a kovetkezok:

a) 200 000Ft 6sszeghatarig irasos szerzddés nélkiili beszerzés (kivéve, ha tdAmogatasi szerz0dés vagy
jogszabaly masképpen rendelkezik) barmelyik igazgatd vagy az ajanlatkérd elndke altal kijelolt mas
alkalmazott altal, 6nalldan;

b) 200 000Ft és 5 000 000 Ft kozott egyszerisitett beszerzés barmelyik igazgatd altal, 6nalldan;
ennek soran e-mailben legalabb harom, 0sszevethetd ajanlat transzparens és diszkriminaciomentes
beszerzése a legkedvezobb ar vagy Osszességében legelonydsebb ajanlat biztositdsa érdekében; e
tekintetben irasos ajanlatnak mindsiil eszkozbeszerzés és szolgaltatas esetén a megbizott/vallalkozo
arkatalogusa, hivatalos arlistaja, valamint az interneten nyilvanosan elérhetd, idobélyeggel ellatott
ardsszehasonlitd portalok listdja, amennyiben az abban szerepld, ajanlatkérd altal beszerezni kivant
termék vagy szolgaltatds Osszehasonlithatd a piaci ar igazolasanak alatdmasztasra alkalmas tobbi
irasos arajanlattal; a vonatkoz6 eljarast kovetden irasbeli szerzodés kotése;

c) 5000 000 Ft osszeghatar feletti versenyeztetési eljaras, az ajanlatkérd Elnoke jar el, onalloan;
ennek soran a beszerzEs targyara, tartalmara vonatkozodan piackutatas végzése, melynek modjat és
eredményét irdsban rogziteni kell, majd egyidejlileg, legalabb harom 0&sszevethetd ajanlat
transzparens ¢és diszkriminaciomentes beszerzése a legkedvezébb 4ar vagy Osszességében
legelonydsebb ajanlat biztositasa érdekében; a vonatkoz6 eljarast kovetden irasbeli szerz8dés kotése.

2. Az 1. pontbeli eljarasok eldkészitésében és végrehajtdsaban az ajanlatkéré munkaszervezete sziikség
szerint kozremukodik.

VII. Kivételek a versenyeztetés alol

1. Az ajanlatkéré a VI. 1. c) pont szerinti beszerzések vonatkozasdban nem koteles legaldbb harom
kiilonbozd potencidlis ajanlattevonek egyidejlileg, irdsbeli arajanlatkérést megkiildeni, amennyiben azt
miuszaki-technikai sajatossagok, kizarolagos jogok védelme, elére nem lathatd koriilmények, rovid ideig
fennalld kedvezd piaci feltételek, specidlis szakmai tudés, korabbi megbizhat6 teljesités, siirgdsség vagy
egyéb, az ajanlatkérd érdekeivel egyezd sajatossagok indokoljak.

2. A kivételekre vonatkoz6 indokolast az egyesiilet munkaszervezete késziti eld €s az elnok hagyja jova. A
kivételre alapozott eljaras csak az elnoki jovahagyast kovetden kezdddhet meg.

3. A kivételi korbe tartozd beszerzések soran elegendd egy ajanlat beszerzése.

4. A kivételek ala tartozd beszerzések elrendeldje €s feleldse az egyesiilet elnoke.



VIII. Versenyeztetési szabalyok

1. A VL. 1. ¢) pont szerinti versenyeztetési eljaras szabalyai a kovetkezok:

1.1 Elokészités

1.1.1 Az elokészités korébe tartozik kiillondsen a beszerzés targyara, becsiilt értékére, anyagi fedezetére, a
lefolytatand6 eljarasra vonatkozo vizsgalat €s javaslattétel, az 6sszeférhetetlenség vizsgalata, valamint az
ajanlattételi felhivasa tartalméanak 6sszeallitasa.

1.1.2 Az ajanlattételi felhivas tartalmat Ggy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevok egyenld
es¢llyel megfeleld ajanlatot tehessenek ¢€s a szabdlyszerlien hatariddben benyujtott ajanlatok a
legalacsonyabb ellenszolgaltatds vagy az Osszességében legelonydsebb arajanlat tekintetében
Osszehasonlithatoak legyenek.

1.1.3 Az eljaras megfelel6 elOkészitéséért az elnok vagy az altala felallitott elokészitd bizottsag a felelds.
1.1.4 A beszerzési eljaras meginditasarol és meghivasra keriil6 ajanlattevokrol az elndk dont.

1.1.5 Az ajanlattételi felhivasnak legalabb a kovetkezoket kell tartalmaznia:

e az ajanlatkérd elnevezése(i), székhely- és irodacime, telefon szama(i), e-mail cime, alairo és
kapcsolattartok;

e abeszerzés muszaki-szakmai, gazdasagi-pénziigyi alkalmassagi feltételei;

e kizaro okok és az ajanlattevd alkalmatlansdganak meghatarozasa;

o ¢rtékelési szempontok, mely lehet a legalacsonyabb 0sszegli ellenszolgéltatas vagy az
Osszességében legeldnyOsebb arajanlat szempontrendszere, az értékelés szamitdsi modszerének
megadasaval;

e az ajanlattételi hatdridd (azonos lehet az ajanlatok bontdsanak id6pontjaval), az ajanlat
benyujtasanak hatarideje, helye/cime;

e az ajanlatkérdi pénziigyi ellenszolgaltatas feltételei,

e credményhirdetés tervezett ideje, modja;

e részajanlat/tobbvaltozati ajanlat tehetd-e, mely részekre, illetve milyen feltételekkel,

o alvallalkozok igénybevételére vonatkozo eldirdsok;

e abeszerzés eredményeként megkotendo szerzddés tipusa;

e aszerzddést biztositd mellékkotelezettségek (sziikség szerint);

e jogfenntartds a beszerzési eljaras — indokolas nélkiili — eredménytelenné nyilvanitasarol, valamint
utalast arra, hogy amennyiben az eljaras nyertese a szerzddéskotéstdl visszalép, az Ajanlatkérd a
masodik legkedvezdbb ajanlatot tett ajanlattevovel kot szerzodést;

e ¢ szabdlyzatra vald hivatkozas;

e minden egyéb olyan informaciot, ami a megfeleld ajanlattételhez sziikseges.

1.1.6 Nem lehet ajanlattevo, aki

e végelszamolas alatt all, vagy vonatkozdsdban csédeljaras elrendelésérdl szold birdsagi végzést
kozzétettek, vagy az ellene inditott felszamolasi eljarast jogerdsen elrendelték, vagy ha a gazdasagi
szerepld személyes joga szerinti hasonlo eljaras van folyamatban, vagy aki személyes joga szerint
hasonl6 helyzetben van;



o tevékenységét felfiiggesztette vagy akinek tevékenységét felfliggesztették;
e nem atlathato szervezet.

Az ajanlatkér6 egyéb kizard okokat is megfogalmazhat.

1.1.7 Az ajanlatkéré az ajanlattételi hataridé lejartdig modosithatja az ajanlattételi felhivasban
meghatarozott feltételeket vagy vonhatja vissza a felhivast.

1.1.8 Az ajanlattevd az ajanlattételi hataridét kovetd 30 napig az ajanlatahoz kotve van. A nyertes és
(esetleges a nyertes visszalépése miatt) a kdovetkezd legkedvezdbb ajanlatot tett ajanlattevd ajanlati
kotottsége az ajanlattételi kotottség alatt kozolt eredmény esetén a kozléstdl szamitott tovabbi 30 nappal
automatikusan meghosszabbodik.

1.1.9 Az ajanlatokat a megadott formai feltételekkel irasban és zart csomagoldsban az ajanlattételi
felhivasban megadott cimre kdzvetleniil, illetve email-ben vagy postai uton kell benytjtani az ajanlattételi
hataridoig.

1.1.10 Az ajanlattételi felhivast és az ajanlatokat kozértheten, célratorden, szabatos magyar, illetve
sziikség szerint angol nyelven kell kibocsatani, illetve benyujtani.

1.2 Bontas, biralat

1.2.1 A beérkezett ajanlatok bontdsdhoz, véleményezéséhez legalabb 2 tagh, sziikség szerint szakmai
munkatarssal, munkatarsakkal kibdvitett birdld bizottsag kijelolése sziikséges. Az elOkészitd bizottsag
biralo bizottsagként is folytathatja mitkodését. A bizottsag munkaja nem nyilvanos.

1.2.2 A kijelolt biralo bizottsagi tagoknak az ajanlatkérés kibocsatasanak, illetve megkiildésének napjaig
Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatot kell tenniiik. Kinevezésiikre a VI. 1. ¢). pont szerint eljard
képviseld jogosult.

1.2.3 Az ajanlatokat tartalmazo iratok felbontisat legkordbban az ajanlattételi hataridd lejartanak
id6pontjatol lehet megkezdeni. A bontds sordn az ajanlattevék nevét, cimét €s az ajanlat értékelési szempont
szerinti fobb tartalmi elemeit kell ismertetni.

1.2.4 Az ajanlatokat a benytjtasi hataridot kovetden, ajanlati kotottségiik idotartama alatt ugy kell elbirdlni,
hogy ez 1d6 alatt a szerzddéskotésre is lehetdleg sor keriiljon.

1.2.5 A birdlo bizottsag az ajanlattételi felhivasban eldirtak alapjan megvizsgalja €s véleményezi a
beérkezett ajanlatokat, majd javaslatat az ajanlatok érvényességérdl, érvénytelenségérol, illetve az eljarés
eredményességérdl, eredménytelenségérdl eljuttatja a VI. 1. c). pont szerint eljaré dontéshozohoz.

1.3 Dontéshozatal

1.3.1 A beszerzési eljarassal kapcsolatos dontést a V1. Fejezet szerint erre jogosult személy hozza meg.

1.3.2 A dontésre jogosult személy a birdld bizottsdg véleményét €s javaslatdit mérlegelve hozza meg
dontését.

1.3.3 A bontasrdl, birdlatrol, dontésrdl jegyzokonyvet kell késziteni.
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1.4 Az ajanlatok érvényessége, érvénytelensége
1.4.1 Az ajanlat érvényes, amennyiben az ajanlattételi felhivas eldirdsainak megfelel.

1.4.2 Ervénytelen az ajanlat, kiilonosen akkor, ha

o a felhivasban foglalt kovetelményeknek nem felel meg,
e az ajanlattevd alkalmatlannak mindsiil a szerz6dés megkotésére,

az ar aranytalanul alacsony és az egyéb 1ényeges vallalasok is aranytalanok, kivéve, ha az ajanlattevo altal
benyujtott objektiv indokolas az aranytalansag okat meggy6zden aldtdmasztja; az aranytalanul alacsony ar
megitélésekor az ajanlatkérd a korabbi beszerzések tapasztalatait, illetve a beszerzést megel6zden végzett
piacfelmérés eredményét figyelembe veheti.

1.5 Az eljaras eredménytelensége

1.5.1 Eredménytelen az eljaras, ha

a) nem nyujtottak be arajanlatot;
b) az ajanlattevok egyike sem felel meg az arajanlatkérésben foglalt feltételeknek;
¢) az ajanlattevok egyike sem felel meg az Osszeférhetetlenségi kovetelményeknek;

d) az ajanlattevok egyike sem tett megfeleld arajanlatot, figyelemmel az ajanlatkérd rendelkezésére
allo pénziigy1 fedezetre,

f) ha egyik ajanlattev0 sem azonos a felkért ajanlattevokkel;
g) egyéb modon nem felel meg az ajanlatkérés szerinti feltételeknek;
h) az ajanlatkérd a beszerzési eljarast indoklas nélkiil eredménytelenné nyilvanitja.

1.5.2 Eredménytelen eljards esetén a dontéshozatalra jogosult személy 0j eljaras lefolytatasat hatarozhatja
el, sziikség szerint 01j ajanlattevok bevonasaval.

1.5.3 Az ajanlatkérd az eljarast lezard dontést kovetden 8 munkanapon beliil, az 1.3.3 pontbeli jegyzOkonyv
megkiildésével, elektronikus uton értesiti valamennyi, érvényes ajanlatot benyujtoajanlattevot az eljarés
eredményérdl. Az érvénytelen ajanlatot beny1;jtot, az érvénytelenségi ok megjeldlésével, elektronikus tton,
kiilon tajékoztatja.

1.6 Szerzodéskoteés, szerzodésmodositas

1.6.1 Az eredményes eljaras az ajanlati kotottség idétartama alatti szerzédéskotéssel zarul. A megkotendd
szerz6dés eldkészitése elsddlegesen az ajanlatkérd feladata. A szerzddést az ajanlatkéré VI. 1. c). pont
szerint eljar6 képviseldje irja ala.

1.6.2 Az ajanlatkéré a nyertes ajanlattevével, vagy annak visszalépése, illetve utdlagos okbdl torténd
kizarasa esetén a kovetkez6 legkedvezobb arajanlatot tett ajanlattevovel kothet szerzodést.



1.6.3 Szerzédésmodositas csak indokolt esetben lehetséges, ekkor az ajanlatkérd késziti eld a sziikséges
modositasokat.

1.6.4 A szerzddés megkotésével, teljesitésével, modositdsaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkoz6 eldiradsokra az ajanlatkérd polgari joga szerinti rendelkezéseket kell alkalmazni

1.7 A beszerzések dokumentalasa, a beszerzési eljarasok ellendrzése

1.7.1 Az ajanlatkérd, a munkaszervezete Utjan, a beszerzés eldkészitésétdl az eredmeényhirdetésig
keletkezett valamennyi dokumentumot koteles minimum 5 évig megOrizni, illetve ahol egyéb specialis
dokumentalasi rend kertilt eldirasra, ott azon a szabalyokat betartani.

1.7.2 Az elndk, az ajanlatkéré munkaszervezetének kozremiikodésével, koteles haladéktalanul kivizsgalni
minden olyan koriilményt, amely a beszerzés eredményét befolyasolhatja, a beszerzések lefolytatasanak
jogszerségét veszelyezteti. Hataskore szerint az ellendrzésben az ajanlatkérd feliigyeld bizottsaga is részt
Vesz.

IX. Zaro rendelkezések

Jelen beszerzési szabalyzat, illetve annak moddositasokkal egységes 0 szovege az ajanlatkérd kozgytilés
altali elfogadas napjan, illetve a kdzgytilés altal meghatarozott késébbi idépontban Iép hatalyba.

Budapest, 2025. majus 19.

dr. Fejes Zsuzsanna
elnok

A szabalyzat modositasdnak elfogadasa @ ...........oooiiiiiiiiiiiii SZ.
kozgytilési hatarozattal megtortént. A szabalyzat hatalyba 1épésének napja: ..............oooeeiviinniil

Budapest, 2025. majus 19.

dr. Fejes Zsuzsanna
elnok



