Hatiron Atnyiilo Kezdeményezések Kozép-europai Segito Szolgalata
(székhely: 1067 Budapest, Teréz krt. 13., adészam: 18188071-2-42)

BESZERZESI SZABALYZAT
(mddositasokkal egységes szerkezetben)

A Hataron Atnyilé Kezdeményezések Kozép-eurépai Segité Szolgalata (tovabbiakban: ajanlatkérd)
kozhasznl tevékenységének hatékonysaga, a kozpénzek ésszerli felhasznaldsa, valamint a gazdasagi
verseny tisztasdganak biztositdsa érdekében, a mindenkori kdzbeszerzési torvény (tovabbiakban Kbt).
hatalya ald nem tartoz6 arubeszerzései, szolgaltatds megrendelései (tovabbiakban: beszerzések) terén, a
beszerzések atlathatdsaga érdekében az alabbi szabalyzatot alkotja:

I. A szabalyzat célja, targya

A szabdlyzat célja, hogy az ajanlatkérd az altala megvaldsitandd beszerzései sordn alkalmazandé eljarasi
szabalyokat a vonatkoz6 jogszabalyozasok szerint meghatarozza.

I1. Ertelmez6 rendelkezések

1. A beszerzés targya: arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés; tobb, egymadssal sziikségszeriien
Osszefliggd beszerzési targy esetén a meghatarozo értékili beszerzési targy szerint mindsiil a beszerzés.

2. Becsiilt érték: a beszerzés megkezdésekor, annak targyaért, az adott piacon altaldban kért vagy kinalt
teljes ellenszolgaltatas;

3. Anyagi fedezet: a beszerzési igény megvaldsitdsahoz rendelkezésre 4llo, a beszerzési eljaras
meginditasat megeldzden meghatarozott pénziigyi forras, amelynek rendelkezésre allasaért az ajanlatkérd
képviseldje felelds.

4. Ajanlattevo: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzési eljarasban jogszeriien ajanlatot nytjt be.

5. Gazdasagi szereplé: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy személyes joga
szerint jogképes szervezet, aki, illetve amely a piacon aruk szallitdsat vagy szolgaltatdsok nyujtasat
kinalja.

6. Ajanlattételi felhivas: az ajanlatkéré altal megkiildott, az ajanlat megtételéhez sziikséges
informaciodkat, dokumentumokat tartalmazo felhivas.

7. Osszeférhetetlenség: személy vagy szervezet érintettsége, melynek soran az eljaras elékészitésébe és
lefolytatasdba valdé bevondsuk, tovabba ajanlat benyujtasaban részt vevoként vald kézremiikodésiik az
eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

8. Versenyeztetés: ajanlattételi felhivas egyideji és kozvetlen megkiildése legalabb harom, egymastol
fiiggetlen, a szerzOdés teljesitésére valod alkalmassag feltételeit - az ajanlatkérd megitélése szerint -
teljesiteni képes gazdasagi szerepld (potencialis ajanlattevo) részére.



I11. Alapelvek

1. A beszerzési eljarasban az 6sszes félnek tiszteletben kell tartania a verseny tisztasagéra, johiszemiiség
kovetelményének betartasara vonatkozo szabélyokat.

2. A beszerzések soran — amennyiben az adott koriilmények kozott ésszerli - torekedni kell az ajanlatkérd
tevékenységi teriiletével érintett helyi mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok, mint potencialis ajanlattevok
megkeresésére, tovabba a kornyezetvédelmi szempontok figyelembevételére.

IV. Az ajanlatkéro nevében eljarni jogosult személyek

Az ajanlatkérd, mint ajanlatkéré beszerzései vonatkozéasaban eljarni jogosult (kdotelezettségvallalo)
személyek a kovetkezok:

a) 200 000.-Ft 0sszeghatarig, versenyeztetési eljaras nélkiil az Eétitkarigazgato;

b) 200 000.-Ft oOsszeghatar felett, versenyeztetési eljaras keretében, erre vonatkozd meghatalmazéasa
szerinti kotelezettségvallalas Osszeghataraig az Fétitkarigazgato;

c) az Fétitkér-igazgatod kotelezettségvallalasanak Osszeghatéara felett, versenyeztetési eljaras keretében az
ajanlatkérd Elnoke.

V. Kivételek a versenyeztetés alol

1. A IV. b)-c) pontok szerinti beszerzések alol kivételt jelentenek azok a beszerzések, amelyek a piaci
verseny jogszerll hianyara tekintettel a IV./a) pont szerint eljarasrend szerint keriilnek lebonyolitasra.
Ezek a kivételek a kovetkezok:

- a szerzOdést miiszaki-technikai, jogi, szakmai vagy egyéb sajatossadgok, vagy kizardlagos jogok védelme
miatt kizarolag egy meghatarozott szervezet, személy képes teljesitenti;

- szolgaltatas megrendelése esetében, a korabban megkotott szerz6désben nem szerepld, elére nem lathato
koriilmények miatt kiegészitd szolgaltatds megrendelése sziikséges, amelyet miiszaki, gazdasagi okok
miatt jelentds nehézség nélkiil nem lehet a korabbi szerz6déstdl elvalasztani, vagy elvalaszthat6 ugyan, de
feltétleniil, illetve siirgdsen sziikséges a szolgaltatas teljesitéséhez;

- arubeszerzés esetén, ha kordbban beszerzett dolog részbeni kicserélése, vagy bdvitése soran a korabbi
nyertes ajanlattevoknek masikkal torténd helyettesitése azzal a kdvetkezménnyel jarna, hogy miiszaki-
technikai szempontbol eltéré és nem illeszkedd dolgot kellene beszerezni, vagy az ilyen beszerzés
aranytalan miiszaki-technikai-idébeli nehézséget eredményezne a mitkddtetésben, fenntartasban;

- a katasztréfa okozta karok vagy élet-, illetve balesetveszély elhdritdsa, valamint a vagyonvédelem
érdekében sziikségszeriivé vald azonnali beszerzések;

- a beszerzés nyilvanosan kozzétett, barki altal igénybe vehetd €s kivételesen kedvezo feltételei csak rovid
ideig allnak fenn, és az ellenszolgaltatds a piaci arakhoz képest 1ényegesen alacsonyabb, tovabba e
kedvezo feltételek igénybevétele a versenyeztetés esetén meghiusulna;

- az ajanlatkérd tevékenységéhez kotddo egyes feladatok ellatasara specialis szakmai tudassal rendelkez6
szakember, szervezet vagy korabban mar megbizhatdan teljesitett szakember, illetve szervezet-siirgés
megbizasa;



- a beszerzési eljarasokhoz kapcsolddo birald bizottsagi tag megbizasa;

- a szerzOdés targya személyhez kotott, bizalmi jellegii szolgéltatas;

- jogszabalyban vagy az ajanlatkérd szabalyzataban rogzitett egyéb indokolhatdo mentesitett beszerzések.
2. A kivételi korbe tartozd beszerzések soran elegendd egy ajanlat beszerzése.

3. A kivételek ala tartozo beszerzések elrendeldje az ajanlatkérd IV./a). pont szerinti képviseldje, aki a
kivételi szabaly ala es6 dontéseirdl a kozgytilés tagjait a soron kovetkezd kozgytilésen tdjékoztatja.

VI. Versenyeztetési szabalyok
1. AIV.b) - ¢) pontok szerinti, kivételek ald nem esd beszerzések versenyeztetési szabalyai a kovetkezok:
1.1 Elokészités

1.1.1 Az eldkészités korébe tartozik kiillondsen a beszerzés targyara, becsiilt értékére, anyagi fedezetére, a
lefolytatando eljarasra vonatkozo javaslattétel, az 0sszeférhetetlenség vizsgalata, valamint az ajanlattételi
felhivasa tartalménak 6sszeallitasa.

1.1.2 Az ajanlattételi felhivas tartalmat 0gy kell meghatdrozni, hogy annak alapjan az ajanlattevok
egyenld eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek és a szabalyszerien hataridoben benyujtott ajanlatok
Osszehasonlithatoak legyenek.

1.1.3 El6készitd bizottsag felallitdsa hianyaban a beszerzési eljards megfeleld elokészitéséért az Eétitkar
igazgato felelOs.

1.1.4 A beszerzési eljaras meginditasarol €s meghivasra keriilé ajanlattevOkrdl az ajanlatkérd értékhatar
szerint erre jogosult képviseldje dont.

1.1.5 Az ajanlattételi felhivasnak legalabb a kovetkez6ket kell tartalmaznia:

- az ajanlatkérd elnevezése(i), székhely- és irodacime, telefon szdma(i), e-mail cime, aldir6 és
kapcsolattartok;

- a beszerzés miiszaki-szakmai, gazdasagi-pénziigyi alkalmassagi feltételei;
- kizar6 okok és az ajanlattevd alkalmatlansaganak meghatarozasa;

- értekelési szempontok, mely lehet a legalacsonyabb Gsszegli ellenszolgaltatas és/vagy a legjobb ar-érték
aranyt megtestesitd szempontrendszer, az értékelés modszerének megadasaval;

- az ajanlattételi hatarid6 (azonos lehet az ajanlatok bontasanak idépontjaval), az ajanlat benyujtasanak
hatarideje, helye/cime, egyéb feltételei;

- az ajanlatkérdi pénziigyi ellenszolgaltatés feltételei;
- eredményhirdetés tervezett ideje, modja,
- részajanlat/tobbvaltozath ajanlat tehetd-e, mely részekre, illetve milyen feltételekkel,

- alvéllalkozok igénybevételére vonatkozo eldirasok;
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- a beszerzés eredményeként megkotendd szerzodés tipusa;
- a szerzddést biztosité mellékkotelezettségek (sziikség szerint);

- jogfenntartds a beszerzési eljaras — indokolés nélkiili — eredménytelenné nyilvanitasarol, valamint utalast
arra, hogy amennyiben az eljaras nyertese a szerzddéskotéstdl visszalép, az Ajanlatkérd a masodik
legkedvezObb ajanlatot tett ajanlattevdével kot szerzddést;

- ¢ szabalyzatra valo hivatkozas;
- minden egyéb olyan informaciot, ami a megfeleld ajanlattételhez sziikséges.
1.1.6 Nem lehet ajanlattevo, aki

. végelszamolas alatt all, vagy vonatkozdsdban csddeljaras elrendelésérdl szolo birdsagi végzést
kozzétettek, vagy az ellene inditott felszdmolasi eljarast jogerdsen elrendelték, vagy ha a gazdasagi
szerepl0 személyes joga szerinti hasonld eljards van folyamatban, vagy aki személyes joga szerint
hasonl6 helyzetben van;

. tevékenységét felfliggesztette vagy akinek tevékenységét felfiiggesztették;
. nem atlathat6 szervezet.
Az ajanlatkérd egyéb, a Kbt.-vel dsszhangban 4ll6 kizaro okokat is megfogalmazhat.

1.1.7 Az ajanlatkéré az ajanlattételi hataridé lejartdig modosithatja az ajanlattételi felhivasban
meghatarozott feltételeket vagy visszavonhatja a felhivast.

1.1.8 Az ajanlattev0 az ajanlattételi hataridét kovetdé 30 napig az ajanlatdhoz kotve van. A nyertes €s
(esetleges a nyertességi visszalépése miatt) a masodik legkedvezObb ajanlatot tett ajanlattevd ajanlati
kotottsége az ajanlattételi kotottség alatt kozolt eredmény esetén a kozléstdl szamitott tovabbi 30 nappal
automatikusan meghosszabbodik.

1.1.9 Az ajénlatokat irdsban és zart csomagolasban az ajanlattételi felhivdsban megadott cimre
kozvetleniil, email-ben vagy postai Gton kell benytjtani az ajanlattételi hataridéig.

1.1.10 Az ajanlattételi felhivast ¢s az ajanlatokat kozérthetden, célratorden, szabatos magyar, illetve

amennyiben a benyujtas nyelve az angol, akkor ezen a nyelven kell kibocsatani, illetve benytjtani.

1.2 Bontas

1.2.1 Az ajanlatokat tartalmazo iratok felbontdsat legkorabban az ajanlattételi hataridé lejartanak
idépontjaban lehet, nem nyilvanosan megkezdeni.

1.2.2 A bontas soran az ajanlattevok nevét, cimét és az ajanlat értékelési szempont szerinti fobb tartalmi
elemeit kell ismertetni.

1.3 Biralat

1.3.1 A beérkezett ajanlatok véleményezésé¢hez legaldbb 2 tagu, sziikség szerint szakmai munkatérssal,
munkatarsakkal kibdvitett birdlo bizottsag kijelolése sziikséges. Az el0készitd bizottsag birald
bizottsagként is folytathatja mikodését.



1.3.2 A kijelolt birald bizottsagi tagoknak dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell tenniiik és
az ajanlatkérd képviseldje altal kell dket kinevezni e poziciora.

1.3.3 Az ajanlatokat a benyujtasi hatdridot kovetden, ajanlati kotottségiik idStartama alatt ugy kell
elbiralni, hogy ez id0 alatt a szerzddéskotésre is sor keriilhessen.

1.3.4 A birdloé bizottsdg az ajanlattételi felhivasban eldirtak alapjan megvizsgélja és véleményezi a
beérkezett ajanlatokat, majd javaslatat az ajanlatok érvényességérol, érvénytelenségérdl, illetve az eljaras
eredményességérdl, eredménytelenségérdl eljuttatja a dontéshozohoz.

1.4 Dontéshozatal
1.4.1 A beszerzési eljarassal kapcsolatos dontést a IV. Fejezet szerint erre jogosult személy hozza meg.

1.4.2 Amennyiben az eljaras soran birald bizottsag mikodott, ugy a dontésre jogosult személy a birald
bizottsag véleményét €s javaslatat mérlegelve hozza meg dontését.

1.4.3 A bontasrol, biralatrél, dontésrol jegyzOkonyvet kell késziteni, s azt valamennyi ajanlattevonek meg
kell kiildeni a bontast kdvetden legkésobb 5 munkanapon beliil.

1.5 Az ajanlatok érvényessége, érvénytelensége

1.5.1 Az ajanlat érvényes, amennyiben az ajanlattételi felhivas eldirasainak megfelel.
1.5.2 Ervénytelen az ajanlat a Kbt. szabalyai szerint, de kiilondsen akkor, ha

- a felhivasban foglalt kovetelményeknek nem felel meg,

- az ajanlattevd alkalmatlannak mindsiil a szerz6dés megkotésére,

- az ar ardnytalanul alacsony ¢€s az egyéb lényeges vallalasok is aranytalanok, kivéve, ha az ajanlattevd
altal benyujtott objektiv indokolas az aranytalansadg okat meggy6zden alatdmasztja.

1.6 Az eljaras eredményessége, eredménytelensége

1.6.1 Eredményes az eljaras a Kbt. erre vonatkozo szabdlyai szerint, tovabba eredményesnek itélheti meg
a dontéshozatalra jogosult személy az eljarast, amennyiben hataridore legaldbb egy érvényes ajanlat kertil
benyujtasra és az szakmailag megfeleld.

1.6.2 Eredménytelen az eljards a Kbt. erre vonatkozo szabdlyai szerint, de kiilondsen, ha az ajanlatkéro,
ajanlattevo a szerzddés eredeti feltételek szerinti megkotésére vagy teljesitésére idokozben képtelenné
valik, tovabba ha az ajanlatkérd az eljaras eredménytelenségérél dont.

1.6.3 Eredménytelen eljaras esetén a dontéshozatalra jogosult személy 1j eljaras lefolytatasat hatarozhatja
el, sziikség szerint 01j ajanlattevok bevonasaval.

1.6.4 Az ajanlatkérd az eljarast lezar6 dontést kovetden 8 munkanapon beliil legaldbb elektronikusan
értesiti valamennyi ajanlattevot az eljaras eredményérol.



1.7 Szerzodéskoteés, szerzodésmodositas

1.7.1 Az eredményes eljaras az ajanlati kotottség idétartama alatti szerzdédéskotéssel zarul. A megkotendd
szerzOdés formai és tartalmi eldkészitése az ajanlatkérd feladata. A szerzédést az ajanlatkérd — IV. Fejezet
szerint — kotelezettségvallalasra jogosult képviseldje irja ala.

1.7.2 Az ajanlatkérd a nyertes ajanlattevével, vagy annak visszalépése, illetve utdlagos okbol torténd
kizaréasa esetén a masodik helyen kihirdetett ajanlattevovel kothet szerzodést.

1.7.3 Szerz8désmoddositéas csak a sziikséges jogszabalyi feltételek fennallasa esetén lehetséges, ez esetben
az ajanlatkérd késziti eld a sziikséges modositasokat.

1.8 A beszerzések megvaldsitasa, jogallas

1.8.1 A beszerzési eljaras akkor tekinthetd befejezettnek, ha a beszerzési eljaras alapjan 1étrehozni kivant
szerzOdés megkotésre kertilt.

1.8.2 Az ajanlatkérd beszerzései tekintetében, a mindenkori magyar Polgari Torvénykonyv vonatkozo
pontja alapjan akkor is szerz6d6 hatésagnak mindsiil, ha kozbeszerzési eljaras lefolytatasara nem koteles.

1.9 A beszerzések dokumentalasa, belsé ellenorzése

1.9.1 Az ajanlatkérd a beszerzései soran keletkezett valamennyi dokumentumot kdteles minimum 5 évig
megorizni, illetve ahol egyéb specidlis dokumentdldsi rend keriilt eldirasra, ott azokat a szabalyokat
betartani.

1.9.2 A beszerzési eljarasok dokumentéldsa és belsd ellendrzés soran vald feltarasa az Eétitkar-igazgato
feladata.

VII. Zaro rendelkezések

Jelen beszerzési szabalyzat, illetve annak moddositott rendelkezései az ajanlatkérd kozgytilés altali
elfogadasuk napjan, illetve az erre meghatarozott kiilon napon l1épnek hatalyba.

Budapest, 20226. majus 25.

dr. T6th Tamas
elnok

A szabalyzat modositasanak elfogadasa a ...........oiiiiiiiiiiii SZ.
kozgytlilési hatarozattal tortént.

dr. Toth Tamas
elnok



