Hataron Atnyilé Kezdeményezések Kozép-eurépai Segité Szolgalata
(székhely: 1067 Budapest, Teréz krt. 13., adoszam: 18188071-2-42)

BESZERZESI SZABALYZAT
(médositasokkal egységes szerkezetben)

A Hatiron Atnyiilé Kezdeményezések Kozép-eurdpai Segité Szolgilata (tovabbiakban: ajanlatkéré) a
mindenkori kozbeszerzési szabalyok hatalya ald nem tartoz6 arubeszerzései, szolgaltatas megrendelései
(tovabbiakban: beszerzések) tekintetében, az alabbi szabalyzatot alkotja:

L. A szabalyzat targya

A szabalyzat meghatdrozza az ajanlatkér$ beszerzései soran alkalmazandd azon szabalyokat, melyeket a
beszerzés elokészitése, lefolytatasa, ellenérzése soran alkalmazni kell, a beszerzési eljarasba bevont
személyek, illetve szervezetek felel6sségi korét, valamint a beszerzési eljaras dokumentalasi rendjét.

I1. A szabalyzat hatalya

1. A szabdlyzat szervezeti hatalya az ajanlatkér6re, személyi hatalya az ajanlatkér6é beszerzéseibe bevont,
ajanlatkéroi tisztségviselokre, alkalmazottakra, valamint a beszerzésekben kézremiikods személyekre,
szervezetekre terjed ki, mig targyi hatalya azokra a beszerzésekre, melyeket az ajanlatkéré megvalositani
kivan, illetve megvalosit.

2. A szabdlyzat hatilya nem terjed ki az élet- illetve balesetveszély elharitasa, rendkiviili esemény,
valamint a vagyonvédelem érdekében sziikségessé valo haladéktalan intézkedést igénylo beszerzésekre.

3. A palyazati tamogatasbol megvalosulo beszerzések esetén, a jelen szabalyzat tartalman kiviil az adott
palyazati tamogatashoz tartozé szabalyokat is figyelembe kell venni, illetve sziikség szerint azon
szabalyok els6bbséget €lveznek.

I11. Ertelmezé rendelkezések

1. Beszerzés: mindazon miiszaki-szakmai és gazdasagi feladatok, folyamatok 6sszessége - kezdve
az igény meghatérozasatol a szerzodések teljesitéséig - melyek az ajanlatkéré folyamatos és
zavartalan miikédéséhez sziikséges anyag— és eszkozellatast, illetve szolgaltatasok biztositasat
jelenti.

2. A beszerzés targya: arubeszerzes, szolgaltatas megrendelés; tobb, egymassal sziikségszeriien
Osszefiiggo beszerzési targy esetén a meghatarozoé értekli beszerzési targy.

3. Becsiilt érték: a beszerzés megkezdésekor, annak targyaért, az adott piacon altalaban kért vagy
kinalt, teljes ellenszolgaltatas;

4. Anyagi fedezet: a beszerzési igény megvaldsitasdhoz az ajanlatkér6 rendelkezésére 4llo, a
beszerzési eljaras meginditasat megel6z6en meghatarozott pénziigyi forras, amelynek rendelkezésre
allasaért az ajanlatkérd képviselje felel6s.



5. Ajanlattevé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzési eljarasban jogszerlien ajanlatot
nyujt be.

6. Gazdasagi szereplé: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy személyes
Jjoga szerint jogképes szervezet, aki, illetve amely a piacon aruk szallitasat vagy szolgaltatisok
nyujtasat kinalja.

7. Ajanlattételi felhivas: az ajanlatkérd altal megkiildott, az ajanlat megtételéhez sziikséges
informacidkat, dokumentumokat tartalmazo felhivas.

8. Osszeférhetetlenség: személy vagy szervezet érintettsége, melynek sordn az eljaras el6készitésébe és
lefolytatasaba vald bevonasuk, tovabba ajanlat benyujtasaban részt vevoként vald kozremikodésiik az
eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

9. Megrendelés: a beszerzendd é4ru vagy szolgaltatds pontos paramétereit, leszallitisdnak részletes
feltételeit és ellenértékét tartalmazd, a szallitdhoz visszaigazolhaté modon eljuttatott dokumentum,
amelyben az ajanlatkéré kotelezettséget vallal a megrendelés szerint leszallitott termék atvételére és az
ellenérték megfizetésére.

10. Versenyeztetés: ajanlattételi felhivas egyidejii és kozvetlen megkiildése legalabb harom, egymastdl
fliggetlen, a szerz6dés teljesitésére valo alkalmassag feltételeit - az ajanlatkérd megitélése szerint -
teljesiteni képes gazdasagi szerepl6 (potencialis ajanlattevd) részére.

IV. Alapelvek

1. A beszerzési eljarasban irdnyado alapelvek: a gazdasagi verseny tisztasaga, azonos banasmod és
esélyegyenloség, atlathatosag, dokumentéltsig, kozpénzekkel valé hatékony és felel6s gazdalkodas,
johiszemiiség.

2. A beszerzések sordn — amennyiben az adott kériilmények kozott ésszeril - torekedni kell az ajanlatkérd
tevékenységi teriiletével érintett helyi mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok, mint potencialis ajanlattevék
megkeresésére, tovabba a kornyezetvédelmi és fenntarthat6sagi szempontok figyelembevételére.

V. Osszeférhetetlenség

1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzés elékészitésében és lebonyolitasaban az ajénlatkérd
nevében olyan személy, illetve szervezet, aki, illetve amely feladatanak elfogulatlan és targyilagos
végrehajtasara barmely okbol nem képes.

2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzési eljardsban ajanlattevéként, alvallalkozéként vagy a
beszerzési eljarasba bevont egyéb személyként, illetve szervezetként, akinek, illetve amelynek
kézremiikddése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

3. A beszerzési eljards elokészitése soran vagy a beszerzési eljards mas szakaszaban az ajanlatkérd
nevében nem jarhat el, illetdleg az eljarasba nem vonhaté be az olyan személy vagy szervezet, aki, illetve
amely az ajanlattevével munkaviszonyban vagy egyéb jogviszonyban A4ll, tisztségviseldje, az
ajanlattevonél tulajdoni részesedéssel rendelkezik, valamint e személy hozzatartozéja.



. 4. A beszerzési eljarasban résztvevé a vele szemben fennallo Gsszeférhetetlenségi okot koételes
haladéktalanul bejelenteni a VI. pont szerint eljaré képviselonek.

V1. Az egyes beszerzési eljarasok

1. Az ajanlatkérd egyes beszerzései eljarastipusai a kovetkezok:

a) 200 000 Ft osszeghatarig irdsos szerzédés nélkiili beszerzés (kivéve, ha tdmogatasi szerz8dés

vagy jogszabaly masképpen rendelkezik) barmelyik igazgato, a fotitkar vagy az ajanlatkérd elndke
altal kijelolt mas alkalmazott altal, 6nalloan,

b) 200 000 Ft és 5 000 000 Ft kozott egyszeriisitett beszerzés barmelyik igazgaté vagy a fotitkar
altal, Onalldéan; ennek soran e-mailben legaldbb harom, Osszevethetd ajanlat transzparens és
diszkriminaciémentes beszerzése a legkedvezébb ar vagy Osszességében legelényosebb ajanlat
biztositasa érdekében; e tekintetben irasos ajanlatnak mindsiil eszkOzbeszerzés €s szolgaltatas
esetén a megbizott/vallalkozo arkatalégusa, hivatalos arlistdja, valamint az interneten nyilvanosan
elérhetd, idobélyeggel cllatott ardsszehasonlitdé portdlok listdja, amennyiben az abban szereplo,
ajanlatkérd altal beszerezni kivant termék vagy szolgaltatds Osszehasonlithaté a piaci ar
igazolasanak alatamasztasra alkalmas tobbi irasos érajanlattal; a vonatkozé eljarast kovetden
irasbeli szerzodés kotése, vagy megrendelés;

¢) 5000 000 Ft osszeghatar feletti versenyeztetési eljaras, az ajanlatkérd Elnoke jar el, 6néalldan;
ennek soran a beszerzés targyara, tartalmara vonatkozodan piackutatas végzése, melynek modjat és
eredményét irdsban rogziteni kell, majd egyidejlileg, legaldbb harom &sszevethetd ajanlat
transzparens és diszkriminicidmentes beszerzése a legkedvezébb ar vagy Osszességében
legelényGsebb ajanlat biztositidsa érdekében; a vonatkozd eljarast kovetden irasbeli szerzddés
kotése.

2. Az 1. pontbeli eljardsok elokészitésében és végrehajtdsdban az ajanlatkérd munkaszervezete sziikség
szerint kozremiikodik.

VII. Kivételi korbe tartozo beszerzések

1. Az ajanlatkéré a VI. 1. b-c) pont szerinti beszerzések vonatkozasdban nem koteles legaldbb harom
kiilonbdzé potencialis ajanlattevének egyidejlileg, irasbeli arajanlatkérést megkiildeni, amennyiben azt
miiszaki-technikai sajatossagok, kizarélagos jogok védelme, elére nem lathaté koriilmények, rovid ideig
fennall6 kedvezd piaci feltételek, specialis szakmai tudas, korabbi megbizhaté teljesités, siirgdsség vagy
egy¢éb, az ajanlatkérd érdekeivel egyezd sajatossagok indokoljak.

2. A kivételi korbe tartozo beszerzések soran elegend6 egy ajanlat beszerzése.
3. A kivételek ala tartozd beszerzések elrendeldje és felelGse az ajanlatkéré VI. 1. b)-c). pont szerint
eljard képviseldje.

VIII. Versenyeztetési szabalyok

1. A VL. 1. ¢) pont szerinti versenyeztetési eljards szabdlyai a kdvetkezdk:
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1.1 Eldkészités

1.1.1 Az el8készités korébe tartozik kiilondsen a beszerzés targyara, becsiilt értékére, anyagi fedezetére, a
lefolytatando eljardsra vonatkozo vizsgélat és javaslattétel, az Gsszeférhetetlenség vizsgalata, valamint az
ajanlattételi felhivasa tartalmanak Gsszedllitasa.

1.1.2 Az ajanlattételi felhivas tartalmat Ggy kell meghatirozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék
cgyenld eséllyel megfelelé ajanlatot tehessenek és a szabélyszerlien hataridében benyujtott ajanlatok a
legalacsonyabb ellenszolgéltatds vagy az Osszességében legeldnyosebb 4rajanlat tekintetében
Osszehasonlithatoak legyenek.

1.1.3 Az eljaras megfelel6 elkészitéséért az elndk vagy az altala felallitott el6készitd bizottsag a felelds.
1.1.4 A beszerzési eljaras meginditasarol és meghivésra keriild ajanlattev6krél az elndk dént.

1.1.5 Az ajanlattételi felhivasnak legalabb a kovetkezoket kell tartalmaznia:

e az ajanlatkéré elnevezése(i), székhely- és irodacime, telefon szdma(i), e-mail cime, alairé és
kapcsolattartok;

* a beszerzés miiszaki-szakmai, gazdasagi-pénziigyi alkalmassagi feltételei;

e kizard okok és az ajanlattevd alkalmatlansdganak meghatarozasa;

o ¢rickelési szempontok, mely lehet a legalacsonyabb Osszegli ellenszolgaltatas vagy az
Osszességében legelénydsebb arajanlat szempontrendszere, az értékelés szamitasi modszerének
megadasaval,

e az ajanlattételi hataridé (azonos lehet az ajanlatok bontasanak idépontjaval), az ajanlat
benyujtasanak hatarideje, helye/cime;

e az ajanlatkér6i pénziigyi ellenszolgaltatas feltételei;

e eredményhirdetés tervezett ideje, modja;

e részajanlat/tobbvaltozata ajanlat tehetd-e, mely részekre, illetve milyen feltételekkel;

e alvéllalkozok igénybevételére vonatkozo elbirasok;

® abeszerzés eredményeként megkdtendd szerz6dés tipusa,

e aszerzOdést biztositd mellékkaotelezettségek (sziikség szerint);

e jogfenntartas a beszerzési eljaras — indokolas nélkiili — eredménytelenné nyilvanitasardl, valamint
utalast arra, hogy amennyiben az eljaras nyertese a szerz6déskotést6l visszalép, az Ajanlatkérd a
masodik legkedvezébb ajanlatot tett ajanlattevével kot szerz6dést;

e ¢ szabalyzatra val6 hivatkozas;

¢ minden egyéb olyan informéaciot, ami a megfeleld ajanlattételhez sziikséges.

1.1.6 Nem lehet ajanlattevo, aki

e végelszamolds alatt 4ll, vagy vonatkozasiban cs6deljaras elrendelésérsl szolo birdsagi végzést
kdzzétettek, vagy az ellene inditott felszdmolasi eljarast jogerésen elrendelték, vagy ha a
gazdasagi szerepld személyes joga szerinti hasonlé eljaris van folyamatban, vagy aki személyes
joga szerint hasonl6 helyzetben van;

s tevékenységét felfliggesztette vagy akinek tevékenységét felfiiggesztették;

e nem atlathaté szervezet.

Az ajanlatkérd egyéb kizard okokat is megfogalmazhat.
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1.1.7 Az ajanlatkéré az ajanlattételi hatarid6 lejartdig modosithatja az ajanlattételi felhivasban
meghatarozott feltételeket vagy vonhatja vissza a felhivast.

1.1.8 Az ajanlattevé az ajanlattételi hataridét koveté 30 napig az ajanlatdhoz kotve van. A nyertes és
(esetleges a nyertes visszalépése miatt) a kovetkezd legkedvezdbb ajanlatot tett ajanlattevd ajanlati
kotottsége az ajanlattételi kotottség alatt kozolt eredmény esetén a kozléstdl szamitott tovabbi 30 nappal
automatikusan meghosszabbodik.

1.1.9 Az ajanlatokat a megadott formai feltételekkel irasban és zart csomagolasban az ajanlattételi
felhivasban megadott cimre kdzvetleniil, illetve email-ben vagy postai Gton kell benyujtant az ajanlattételi
hatériddig.

1.1.10 Az ajanlattételi felhivast és az ajanlatokat kozérthetden, célratorden, szabatos magyar, illetve

sziikség szerint angol nyelven kell kibocsatani, illetve benytjtani.

1.2 Bontas, biralat

1.2.1 A beérkezett ajanlatok bontasahoz, véleményezéséhez legalabb 2 tagu, sziikség szerint szakmai
munkatarssal, munkatarsakkal kibévitett birdlé bizottsag kijelolése sziikséges. Az el6készité bizottsag
birald bizottsagként is folytathatja mitkodését. A bizottsdg munkaja nem nyilvanos.

1.2.2 A kijel6lt birald bizottsagi tagoknak az ajanlatkérés kibocsatasanak, illetve megkiildésének napjaig
Osszeférhetetlenségi és titoktartisi nyilatkozatot kell tenniiik. Kinevezésiikre a VI. 1. c¢). pont szerint
eljar6 képvisel6 jogosult.

1.2.3 Az ajanlatokat tartalmazé iratok felbontisat legkorabban az ajanlattételi hataridd lejartanak
idépontjatol lehet megkezdeni. A bontis soran az ajanlattevék nevét, cimét és az ajanlat értékelési
szempont szerinti fobb tartalmi elemeit kell ismertetni.

1.2.4 Az ajanlatokat a beny0jtdsi hatarid6t kovetden, ajanlati kotottségiik idotartama alatt ugy kell
elbiralni, hogy ez idd alatt a szerz6déskotésre is lehetdleg sor kertiljon.

1.2.5 A biral6 bizottsig az ajanlattételi felhivasban el@irtak alapjan megvizsgalja és véleményezi a
beérkezett ajanlatokat, majd javaslatat az ajanldtok érvényességéril, érvénytelenségérdl, illetve az eljaras
eredményességérdl, eredménytelenségérdl eljuttatja a VI. 1. c). pont szerint eljaré dontéshozohoz.

1.3 Dontéshozatal

1.3.1 A beszerzési eljarassal kapcsolatos dontést a V1. Fejezet szerint erre jogosult személy hozza meg.

1.3.2 A dontésre jogosult személy a birdldé bizottsag véleményét és javaslatat mérlegelve hozza meg
dontését.

1.3.3 A bontasrol, biralatrol, dontésrdl jegyzokonyvet kell késziteni.

1.4 Az ajanlatok érvényessége, érvénytelensége

1.4.1 Az ajanlat érvényes, amennyiben az ajanlattételi felhivas eldirdsainak megfelel.



142 Ervénytelen az ajanlat, kiilléndsen akkor, ha

e afelhivasban foglalt kovetelményeknek nem felel meg,
e az ajanlattevé alkalmatlannak mindsiil a szerz6dés megkotésére,

az ar aranytalanul alacsony és az egyéb 1ényeges vallalasok is aranytalanok, kivéve, ha az ajanlattevd altal
benyujtott objektiv indokolas az aranytalansig okat meggyéz6en aldtimasztja; az aranytalanul alacsony ar
megitélésekor az ajanlatkér6 a korabbi beszerzések tapasztalatait, illetve a beszerzést megelézéen végzett
piacfelmérés eredményét figyelembe veheti.

1.5 Az eljaras eredménytelensége

1.5.1 Eredménytelen az eljaras, ha
a) nem nytjtottak be arajanlatot;
b) az ajanlattevok egyike sem felel meg az arajanlatkérésben foglalt feltételeknek;
¢) az ajanlattevdk egyike sem felel meg az 6sszeférhetetlenségi kovetelményeknek;

d) az ajanlattevék egyike sem tett megfelel6 arajanlatot, figyelemmel az ajanlatkérd rendelkezésére
allo pénziigyi fedezetre,

f) ha egyik ajanlattevd sem azonos a felkért ajanlattevékkel;
g) egyéb modon nem felel meg az ajanlatkérés szerinti feltételeknek;
h) az ajanlatkéré a beszerzési eljarast indoklas nélkiil eredménytelenné nyilvanitja.

1.5.2 Eredménytelen eljaras esetén a dontéshozatalra jogosult személy ] eljaras lefolytatasat hatarozhatja
el, sziikség szerint 0j ajanlattevék bevonasaval.

1.5.3 Az ajanlatkérdé az eljarast lezar6 dontést kovetGen 8 munkanapon belill, az 1.3.3 pontbeli
jegyzékényv — megkiildésével, elektronikus aton  értesiti  valamennyi, érvényes  ajanlatot
benytijtéajanlattevot az eljaras eredményérél. Az érvénytelen ajanlatot benyujtot, az érvénytelenségi ok
megjeldlésével, elektronikus aton, kiilon tajékoztatja.

1.6 Szerzdédéskotés, szerzodésmodositas

1.6.1 Az eredményes eljaras az ajanlati kotottség idétartama alatti szerz8déskotéssel zarul. A megkdtendd
szerzOdes elkészitése elsddlegesen az ajanlatkérd feladata. A szerzédést az ajanlatkéré VI. 1. c). pont
szerint eljaré képviseldje irja ala.

1.6.2 Az ajanlatkéré a nyertes ajanlattevivel, vagy annak visszalépése, illetve utolagos okbdl torténd
kizarasa esetén a kovetkez6 legkedvez8bb arajanlatot tett ajanlattevével kothet szerzodést.

1.6.3 Szerz6désmodositas csak indokolt esetben lehetséges, ekkor az ajanlatkérd késziti eld a sziikséges
modositasokat.

1.6.4 A szerz6dés megkotésével, teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkoz6 eldirasokra az ajanlatkérd polgari joga szerinti rendelkezéseket kell alkalmazni
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1.7 A beszerzések dokumentalisa, a beszerzési eljarasok ellenérzése

1.7.1 Az ajanlatkér, a munkaszervezete utjan, a beszerzés elokészitésétsl az eredményhirdetésig
keletkezett valamennyi dokumentumot kételes minimum 5 évig meg6rizni, illetve ahol egyéb specialis
dokumentalasi rend keriilt el6irdsra, ott azon a szabélyokat betartani.

1.7.2 Az elndk, az ajanlatkérd munkaszervezetének kozremiikodésével, kiteles haladéktalanul kivizsgalni
minden olyan korillményt, amely a beszerzés eredményét befolyasolhatja, a beszerzések lefolytatasanak
jogszerliségét veszélyezteti. Hataskore szerint az ellen6rzésben az ajanlatkéré feliigyeld bizottsaga is részt
vesz.

IX. Zaro rendelkezések

Jelen beszerzési szabilyzat, illetve annak modositisokkal egységes 0j szdvege az ajanlatkérd kozgyiilése
altali elfogadas napjan, illetve a kozgyiilés altal meghatarozott késébbi iddpontban 1ép hatalyba.

Gyula, 2026. majus 28.
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